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1 Uber dieses Dokument

Mit DATEV Dokument-Upload online kdnnen Dokumente gescannt oder bereits digital vorliegende Dokumente
nach DATEV Unternehmen online hochgeladen werden.

2 Information

DATEV Dokument-Upload online ist eine kostenfreie Zusatzkomponente fiir DATEV Unternehmen online.

Mit DATEV Dokument-Upload online kdnnen Dokumente gescannt oder bereits digital vorliegende Dokumente
nach DATEV Unternehmen online hochgeladen werden.

Bearbeitungsfunktionen:
= Dokumente heften
= Dokumente entheften
= Dokumente drehen

Eine Kurzanleitung zu DATEV Dokument-Upload online finden Sie unter: www.datev.de/dokument-upload-online
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a Dokument-Upload online in Englisch

1. Im Browser Internetoptionen | Sprache 6ffnen
2. Sprache auswahlen und an oberste Stelle schieben
3. Browser neustarten

4. Temporare Dateien 16schen

3 DATEV Dokument-Upload online einrichten

Priifen Sie, ob die folgenden Voraussetzungen fiir die Nutzung von DATEV Dokument-Upload online im
Unternehmen und in der Kanzlei erfillt sind.

Voraussetzungen im Unternehmen / in der Kanzlei:

= Einen Vertrag fir DATEV Unternehmen online und einen Mandantenbestand in DATEV Belege online
(Bearbeitungsform Standard oder Erweitert)

= Ein Authentifizierungsmedium (DATEV SmartCard/mIDentity oder DATEV SmartLogin) mit mindestens
Standardrechten fir DATEV Belege online (Dok.-Nr. 1071279).

= Zugang zu DATEV Dokument-Upload online: www.datev.de/upload Uber Internet Explorer oder Chrome
Browser (mit SmartLogin) auf Windows Betriebssystem.

= Aktuelle Hardware Informationen finden Sie im Dokument Nr. 0908081.

3.1 Voraussetzung fiir das Scannen, die Bildvorschau und das Bearbeiten von Dokumenten

Um Dokumente scannen, anzeigen und bearbeiten zu kénnen, benétigen Sie ein Windows-Betriebssystem und die
Anwendung Captiva Cloud Runtime.

Captiva Cloud Runtime steht fir Windows-Betriebssysteme zur Verfligung. Die Schaltflache ist fir MacOS-Anwender
ausgegraut.

Rechnungseingang Rechnungsausgang Kasse Sonstige »

Scannen @ Datei laden

Im Rahmen der Installation wird ein Systemneustart durchgefihrt. SchlieBen Sie bitte vor der Installation alle
Anwendungen und Dokumente.
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Sie kdnnen die Anwendung Captiva Cloud Runtime Uber folgenden Link herunterladen und installieren:
https://www.datev.de/web/de/service/software-auslieferung/download-bereich/betriebliches-
rechnungswesen/captiva-cloud-runtime/

a Hinweis zur Nutzung

Die Nutzung von Captiva Cloud Runtime ist in Serverumgebungen nicht mdglich.

DATEV Dokument-Upload online unterstltzt Scanner mit folgenden Treibern:
= TWAIN
= ISIS

Es wird empfohlen, den aktuellen Treiber Ihres Scanners zu verwenden. Bitte installieren Sie den aktuellsten Treiber,
den der Hersteller Ihres Gerats anbietet.

Nutzen Sie einen Scanner mit ISIS-Treiber, finden Sie Gber folgenden Link eine Liste der unterstiitzten Gerate und der
empfohlenen Treiber des jeweiligen Scanner-Herstellers:

https://www.emc.com/microsites/scannerdrivers/index.htm

4 Arbeiten mit DATEV Dokument-Upload online
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Nach der Auswahl eines Unternehmens gelangen Sie in den Arbeitsbereich von DATEV Dokument-Upload online.
Alle Programmfunktionen kdnnen direkt von dieser Seite aus aufgerufen werden.

Um die Unternehmensauswahl zu 6ffnen, klicken Sie auf den Unternehmensnamen.
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: Einstellungen Hilfe
—E Dokument-Upload online L gen @

IMEIX Mustermann - Erweitert 29763 - 32'.24'

Rechnungseingang | Rechnungsausgang Kasse Sonstige | -

N\ Scannen @ Datei laden

4.1 Belegtypen

Im oberen Bereich werden Ihnen die Belegtypen aus DATEV Belege online angezeigt. Uber die Auswahl des
Belegtyps steuern Sie die spatere Klassifizierung der Dokumente in DATEV Belege online.

4.2 Dokumente scannen
Um Dokumente zu scannen und Sie anschlieBend nach DATEV Belege online zu libertragen, klicken Sie auf die

Schaltflache S Scinoe

4.3 Datei laden

. . .. . .. . . . l=] Datei laden .
Dokumente, die bereits digital vorliegen, konnen tber die Schaltflache ausgewahlt oder per Drag &
Drop nach DATEV Dokument-Upload online geladen werden.

4.4 Dokumente libertragen

Die Ubertragung der Dokumente nach DATEV Belege online erfolgt (iber die Schaltfliche ,Dokumente tibertragen”
unterhalb der gescannten oder geladenen Dokumente.

e Diokusment-Upload online Fad b
. g MuES TR+ Erewite

Rechinafiegding  Rechifogii iy

4 Dokuinente Gherragen

4.5 Ubertragungsprotokoll

Nach der erfolgreichen Ubertragung der Dokumente werden im Protokollbereich die folgenden Informationen
angezeigt:
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= Dateiname

= Datum und Uhrzeit der Ubertragung
= Verwendeter Belegtyp

= DateigroBe

Fur die weitere Bearbeitung der Dokumente in DATEV Belege online im Programm DATEV Unternehmen online
kann der Link unterhalb des Protokolls verwendet werden.

BAKO_ER_Grundabgabenbescheid_2013-1.tif 08.08.2017 um 13:27:04

Rechnungseingang | 66.38 KB

BAKO_ER_Farben_2013.tif 08.08.2017 um 13:27:02

Rechnungseingang | 24.42 KB

Unternehmen online

4.6 Einstellungen

Die folgenden Einstellungen zum Scannen und zur Dateilibertragung kénnen vorgenommen werden:
= Farbig scannen
= Duplex scannen
= Auswahl des Scanners
= Dokumente sofort tibertragen

= Warngrenze fiir DateigroBe festlegen

4.7 Unterstiitzte Dateitypen

Uber DATEV Dokument-Upload online kénnen folgende Dateitypen nach DATEV Belege online iibertragen werden:

BMP, CSV, DOC, DOCX, GIF, JPEG, JPG, ODS, ODT, PDF, PKCS7, PNG, RTF, TIF, TIFF, TXT, XLS, XLSX, XML

a Hinweis:

ZIP-Dateien kdnnen nicht geladen werden. In DATEV Dokument-Upload online kdnnen Sie mehrere Dateien

markieren und anschlieBend nach DATEV Belege online hochladen.

4.8 Dateivorschau

Die Dateivorschau in Dokument-Upload online steht nur zur Verfligung, wenn ein Windows-Betriebssystem
verwendet wird und die Anwendung Captiva Cloud Runtime installiert ist. Die Nutzung von Captiva Cloud Runtime
ist in Serverumgebungen nicht moglich.

Die Dateivorschau kann nur bei Dateitypen generiert werden, die von Captiva Cloud Runtime unterstiitzt werden.
Diese sind: GIF, JPG, JPEG, TIF, TIFF, PNG, BMP.
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Nicht unterstiitzte Dateitypen werden wie folgt dargestellt:

Nicht unterstiitzte Dateitypen Darstellung
Excel
C5W.osv
PDF
Test.pdf
Word
TestDOC.doc
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Nicht unterstiitzte Dateitypen

Sonstige, nicht unterstitzte Dateitypen

In DATEV Belege online sind diese Dateitypen dennoch sichtbar und kénnen dort bearbeitet werden. Wie die

Darstellung

KMLxml

Ubertragenen Dokumente in DATEV Belege online weiterbearbeitet werden, finden Sie unter:

Bearbeitungsform Standard: Dok.-Nr. 1071559

Bearbeitungsform Erweitert: Dok.-Nr. 1071560

4.9 Lizenzinformationen

In der Anwendung DATEV-Dokument-Upload online werden die folgenden Open-Source-Komponenten verwendet:

Component
dojo

bigjs

dijit
angularjs
jquery
jquery-ui

jquery-encoder

slickgrid
xstyle

put-selector

Link to license

https://login.datev.de/bobtran/htmlclients/appbase/dojo/LICENSE.txt
https://login.datev.de/bobtran/htmlclients/appbase/bigjs/LICENSE.txt
https://login.datev.de/bobtran/htmlclients/appbase/dijit/LICENSE.txt
https://login.datev.de/bobtran/htmiclients/appbase/angularjs/LICENSE.txt
https://login.datev.de/bobtran/htmiclients/appbase/jquery/LICENSE.txt
https://login.datev.de/bobtran/htmlclients/appbase/jquery-ui/LICENSE.txt

https://login.datev.de/bobtran/htmlclients/appbase/jquery-
encoder/LICENSE.txt

https://login.datev.de/bobtran/htmlclients/appbase/slickgrid/LICENSE.txt
https://login.datev.de/bobtran/htmiclients/appbase/xstyle/LICENSE.txt

https://login.datev.de/bobtran/htmlclients/appbase/put-
selector/LICENSE.txt
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Component Link to license

stacktrace https://login.datev.de/bobtran/htmlclients/appbase/stacktrace-
js/LICENSE.txt

moment https://login.datev.de/bobtran/htmiclients/appbase/moment/LICENSE.txt

bootstrap https://login.datev.de/bobtran/htmlclients/ui-bootstrap/LICENSE.txt

angular-ui-bootstrap https://login.datev.de/bobtran/htmlclients/ui-bootstrap/LICENSE.txt

5 Belegtypen in DATEV Dokument-Upload online

Um Dokumente von DATEV Dokument-Upload online nach DATEV Belege online zu libertragen, muss ein Belegtyp
ausgewahlt werden.

5.1 Belegtypen verwalten
Die aktuell in DATEV Belege online vorhandenen Belegtypen werden in DATEV Dokument-Upload online angezeigt.
Neue Belegtypen kdonnen Sie in DATEV Belege online anlegen, bearbeiten oder 16schen. In DATEV Dokument-

Upload online werden diese ibernommen und angezeigt.

5.2 Anzeige der Belegtypen

Verwenden Sie mehr als vier Belegtypen, kdnnen diese tiber die folgende Schaltflaiche angezeigt und ausgewahlt

werden.
Rechnungseingang = Rechnungsausgang Kasse Sonstige | =
Sonstige
DATEY Lohn-Unterlagen
é Scannen % Datei laden DATEY Reisekosten-Belege

Nach der Auswahl eines Belegtyps, wird Ihnen der Belegtyp im Vorschaubereich angezeigt, damit Dokumente
zugeordnet werden k&énnen.
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Mach der Auswahl sines Bl gtyps. wird lhner der Eo!og'.,:. im Vorschaubereich angezeigt. damit Dodnsmente zusgeordnet werden kinnen.

:TIﬁQ Dokument-Upload online

6 DATEV Dokument-Upload online - Dokumente scannen

Dokumente in DATEV Dokument-Upload online scannen und bearbeiten.

6.1 Voraussetzung um Dokumente zu scannen und zu bearbeiten

Um Dokumente zu scannen und zu bearbeiten, werden ein Windows-Betriebssystem und die Anwendung Captiva
Cloud Runtime benétigt. Die Nutzung von Captiva Cloud Runtime ist in Serverumgebungen nicht mdglich.

Captiva Cloud Runtime steht fir Windows-Betriebssysteme zur Verfligung. Die Schaltflache ist fir MacOS-Anwender
ausgegraut.

Rechnungseingang HRechnungsausgang Kassa Sonstlige -

Scannen @ Datei laden

Im Rahmen der Installation wird ein Systemneustart durchgefiihrt. SchlieBen Sie bitte vor der Installation alle
Anwendungen und Dokumente.

Sie konnen die Anwendung Captiva Cloud Runtime Uber folgenden Link herunterladen und installieren:
https://download.datev.de/download/bedi/captivaruntime.exe
DATEV Dokument-Upload online unterstiitzt am Arbeitsplatz lokal angebundener Scanner mit folgenden Treibern:

= TWAIN
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= SIS

Es wird empfohlen, den aktuellen Treiber Ihres Scanners zu verwenden. Bitte installieren Sie den aktuellsten Treiber,
den der Hersteller Ihres Geréats anbietet.

Nutzen Sie einen Scanner mit ISIS-Treiber, finden Sie iber folgenden Link eine Liste der unterstltzten Gerate und der
empfohlenen Treiber des jeweiligen Scanner-Herstellers:

https://www.emc.com/microsites/scannerdrivers/index.htm

6.2 Scanner auswihlen und Einstellungen festlegen

 Einstellungen

In den werden die verfligbaren Scanner angezeigt:

Einstellungen

__ Farbig scannen __ Duplex scannen __ Dokumente sofort (bertragen

Warngrenze in KB 500

Brother ADS-2000
Brother ADS-2100
Brother ADS-2500W
Brother ADS-2600W
Brother ADS-2000e
Brother ADS-2100e
Brother ADS-2500We
Brother ADS-2600We

Speichern Abbrechen

Wahlen Sie Ihren Scanner im Auswahlmend.

Damit Dokumente farbig gescannt werden, muss das Kontrollkastchen Farbig scannen ¥ Farbig scannen g iiviert

werden.

Y Bitte beachten:

Bitte beachten Sie, dass farbig scannen die Dateigrée erhoht

Wenn lhr Scanner Uber die Funktion Duplex scannen verfligt, aktivieren Sie das Kontrollkdstchen Duplex scannen
um Vorder- und Rickseite eines Dokuments zu scannen:

Speich
Auf die Schaltflache | s klicken, um die Einstellungen zu speichern.

6.3 Scanprozess
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6.3.1 Belegtyp wahlen

Vor dem Scannen den Belegtyp wahlen, dem Dokumente zugeordnet werden sollen:

LQ Dokument-Upload online Lo LS
B bl BAupt T « Eredin 14
Rechnungseingang  Rechrunguauigang Kavee Sonatge
oy Scannen l2l Datei laden
6.3.2 Scanprozess starten
.. . . } Scannen
Uber die Schaltflache den Scanprozess starten.

Gegebenenfalls muss man der Anwendung den Zugriff auf den eingesetzten Scanner erlauben. Es gibt auch die
Méglichkeit, den Zugriff dauerhaft zu erlauben:

Zugniff auf Scanner [l

Machien Sie der Webamwendung edauben. den an
“ Ihren Computer angeschlossenen Scanner zu
) venwenden?

wenn Sie auf “Zulassen” klicken, erlauben Sie der

wiebanwendung, Bilder zu scannen und abzurufen, dis

maglicherweise personliche Daten enthalen.

I:I'"::ﬁ Dialoglield nicht mehr anzeigen
Ablehnen

Zulassen

Die gescannten Dokumente werden nach dem Scannen in DATEV Dokument-Upload online angezeigt und kénnen
dort bearbeitet oder an DATEV Unternehmen online tbertragen werden:

A Eirvsaeilury i
k Dolument-LUipload online > wllungen G il
| g MuES TR+ Erewite .
Rachirguenaary | Asthhurguedoang Kk Lt
L L
o Scannen m Datei laden:
R heminegueinigang [4) -
[ — — o
23 —

4 Dokuinente Gherragen

6 Dokumente sofort tibertragen

Wahlt man in den Einstellungen | Dokumente sofort tibertragen, werden die Dokumente ohne vorherige Anzeige
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a Dokumente sofort tibertragen

im Vorschaubereich direkt nach DATEV Belege online Ubertragen

Einstellungen

__ Farbig scannen __ Duplex scannen + Dokumente sofort (bertragen

Scanner:  Brother ADS-2100e A Warngrenze in KB: 500

Speichern Abbrechen

Die Bezeichnung der Schaltflaiche Scannen dndert sich in Scannen und {ibertragen:

| - . 5 Grahece G ks
- Dakument-Upload online
Ll kg b T - Ereptir

RECRnEEnGang  fcheungiivigeg

y
o Scannen und Obertragen & Datei lsden und Obertragen

6.3.3 Dokumente bearbeiten

Unterhalb der Dateivorschau stehen Ihnen fiir die Bearbeitung von Bilddateien (GIF, JPG, JPEG, TIF, PNG, BMP)
folgende Funktionen zur Verfiigung:

= Dokument vergroBern ) Klicken Sie hier, um ein Dokument detailliert zu betrachten

= Dokument drehen Jl: Klicken Sie hier, um das Dokument um 90° nach rechts zu drehen

= Dokument heften *: Klicken Sie hier, um die Dokumente zu einem Dokument zusammenzufihren.
= Hinweis: Diese Funktion ist nur aktiv, wenn mehr als ein Dokument einem Belegtyp zugeordnet ist.

» Dokument entheften 5 : Klicken Sie hier, um ein mehrseitiges Dokument in Einzelseiten aufzuteilen. Diese
Funktion ist nur fir mehrseitige Dokumente aktiv.

= Dokument I3schen #: Klicken Sie hier um ein Dokument aus DATEV Dokument-Upload online zu I3schen
und nicht nach DATEV Belege online zu tbertragen.

= Hinweis: Die Funktion Dokument I6schen # steht fiir alle Dateitypen zur Verfugung.

Funktion Dokument heften:

Klicken Sie am Dokument, das als erste Seite festgelegt werden soll, auf das Symbol *®, um Dokumente
zusammenzufiihren. Das Dokument wird als Seite 1 gekennzeichnet:
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==
Seite 1

Klicken Sie auf weitere
Dokumente um sie mit
diesem zu verknipfen

Um weitere Dokumente zusammenzufihren, klicken Sie in der gewlinschten Reihenfolge auf die einzelnen

Dokumente. Die jeweilige Seitenzahl wird auf dem Dokument angezeigt:

e
Seite 1

Klicken Sie hier um das
Verknipfen abzuschlieBen

Seite 3

Seite 2

Um Thre Auswahl einer Seite riickgdngig zu machen, klicken Sie jeweils auf die hdchste Seitenzahl.

Durch Klicken auf Seite 1 wird das Heften der Dokumente abgeschlossen und wie folgt dargestellt:
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6.3.4 Dokumente libertragen

. . 4 Dokumente dbertragen ) .
Uber die Schaltflache kdnnen die Dokumente nach DATEV Belege online lbertragen werden.

Nachdem die Dokumente erfolgreich tbertragen wurden, wird der Protokollbereich automatisch aktualisiert.

EﬂKD_ER_SHgEKUmp[_?Dl3.Tif 08082017 1w 13:38:20 -
BAKO_ER_Tankstelle_2013.tif 08082017 o 13:38:20
BAKO_ER_Grundabgabenbescheid_2003.tif 08.08.2017 . 13:38:20

W

aBitte beachten Sie!

Nach dem erneuten Aufruf der Anwendung wird die Protokollanzeige zuriickgesetzt.

7 DATEV Dokument-Upload online - Datei laden

Hier erfahren Sie, wie Dateien in DATEV Dokument-Upload online in den Vorschaubereich geladen und bearbeitet
werden kdnnen.

7.1 Voraussetzung um Dokumente zu bearbeiten

Um Dokumente zu bearbeiten, benétigen Sie ein Windows-Betriebssystem und die Anwendung Captiva Cloud
Runtime. Die Nutzung von Captiva Cloud Runtime ist in Serverumgebungen nicht moglich.

Im Rahmen der Installation wird ein Systemneustart durchgefiihrt. SchlieBen Sie bitte vor der Installation alle
Anwendungen und Dokumente.

Sie kdnnen die Anwendung Captiva Cloud Runtime Uber folgenden Link herunterladen und installieren:
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https://www.datev.de/web/de/service/software-auslieferung/download-bereich/betriebliches-

rechnungswesen/captiva-cloud-runtime/

7.2 Datei laden

7.2.1 Belegtyp wahlen

Bitte wahlen Sie vor dem Scannen den Belegtyp, dem lhre Dokumente zugeordnet werden sollen:

%Q Dokument-Upload online

& Bnstellngen  igh Hille

bz Burimann - Erwenen

Rechnungseingang  Rechrunguausgang Kavse

Sonstoe

oy Scannen

7.2.2 Datei auswahlen

Uber die Schaltflache s Dateiladen

'3: Datei laden

gelangen Sie zur Dateiauswahl.

Im Dateiexplorer kdnnen Sie die gewlinschten Dateien auswahlen. Es ist moglich, mehrere Dateien gleichzeitig zu

markieren und in den Vorschaubereich zu (ibernehmen.

Nachdem Sie im Dialog auf Offnen geklickt haben, werden die Dateien in DATEV Dokument-Upload online

angezeigt und konnen dort bearbeitet werden:

]
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% Dckumente Ghairagen

Es kdnnen maximal 300 Dateien ausgewahlt werden. Wahlen Sie mehr als 300 Dokumente aus, erhalten Sie folgende
Meldung und es werden keine Dateien nach DATEV Dokument-Upload online importiert:

| #BT1020

Es kinnen maximal 300 Dokumente ausgewdhlt werden.

Bitte wahlen Sie weniger als 300 Dokumente aus.

Dokumente sofort {ibertragen

Wabhlen Sie in den Einstellungen | Dokumente sofort libertragen, um die Dokumente ohne vorherige Anzeige im
Vorschaubereich direkt nach DATEV Belege online zu Ubertragen.

Einstellungen
__ Farbig scannen __ Duplex scannen v Dokumente sofort dbertragen
Scanner:  Brother ADS-2100e hd Warngrenze in KB: 500

Speichern Abbrechen

Die Bezeichnung der Schaltflaiche Datei laden &ndert sich in Datei laden und iibertragen:

1@ Dokument-Uplosd online # Griakingen @ e

el At 1T - Ermlin]

Bichiangerging | Bechiorgibnigny Sl Sonities | =

_} Scannen und Oberiragen ,ﬂ Dhartei Laclers wand Obariragen
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Dateien per Drag & Drop hinzufiigen

Nach der Auswahl eines Belegtyps kénnen Sie einzelne oder mehrere Dateien markieren und per Drag & Drop zu
DATEV Dokument-Upload online hinzufiigen.

.Ziehen" Sie die Dateien hierzu direkt aus dem Quellordner in den Vorschaubereich der Anwendung:

I.'IQ Dokument-Upload online i II:

ok RATIRIma, - Ereetil

Rechongungng  Recheengisagng  Kanse Sonstige | =

=% Scannen |: Dt Baghen

Ranse (3

Es kdnnen maximal 300 Dateien ausgewahlt werden. Wahlen Sie mehr als 300 Dokumente aus, erhalten Sie folgende
Meldung und es werden keine Dateien nach DATEV Dokument-Upload online importiert:

#BT1020

N

Es kdnnen maximal 300 Dokumente ausgewahlt werden.
Bitte wihlen Sie weniger als 300 Dokumente aus.

7.2.3 Dokumente bearbeiten

Unterhalb der Dateivorschau stehen Ihnen fiir Bilddateien (GIF, JPG, JPEG, TIF, PNG, BMP) die folgenden Funktionen
zur Verfligung:

= Dokument vergroBern @) Klicken Sie hier, um ein Dokument detailliert zu betrachten

= Dokument drehen *: Klicken Sie hier, um das Dokument um 90° nach rechts zu drehen

= Dokument heften *: Klicken Sie hier, um die Dokumente zu einem Dokument zusammenzufiihren.
Ak Bitte beachten Sie!
Diese Funktion ist nur aktiv, wenn mehr als ein Dokument einem Belegtyp zugeordnet ist.

= Dokument entheften =5 Klicken Sie hier, um ein mehrseitiges Dokument in Einzelseiten aufzuteilen. Diese
Funktion ist nur flr mehrseitige Dokumente aktiv.

Dokument 1000312 Seite 18 von 24



= Dokument I6schen #: Klicken Sie hier um ein Dokument aus DATEV Dokument-Upload online zu [6schen
und nicht nach DATEV Belege online zu tbertragen.

4k pitte beachten Sie!
Die Funktion Dokument léschen # steht fiir alle Dateitypen zur Verfiigung.

Funktion Dokument heften:

Klicken Sie am Dokument, das als erste Seite festgelegt werden soll, auf das Symbol =, um Dokumente
zusammenzufiihren. Das Dokument wird als Seite 1 gekennzeichnet:

=2
Seite 1

Klicken Sie auf weitere
Dokumente um sie mit
diesem zu verknipfen

Um weitere Dokumente zusammenzufihren, klicken Sie in der gewlinschten Reihenfolge auf die einzelnen
Dokumente. Die jeweilige Seitenzahl wird auf dem Dokument angezeigt:

=D

Seite 1 Seite 3 Seite 2

Klicken Sie hier um das
Verknipfen abzuschlieBen

Um Ihre Auswahl einer Seite riickgangig zu machen, klicken Sie jeweils auf die hochste Seitenzahl.

Durch Klicken auf Seite 1, wird das Heften der Dokumente abgeschlossen und wie folgt dargestellt:
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7.2.4 Dokumente Uibertragen

. . 4 Dokumente dbertragen ) .
Uber die Schaltflache kdnnen die Dokumente nach DATEV Belege online lbertragen werden.

Nachdem die Dokumente erfolgreich tbertragen wurden, wird der Protokollbereich automatisch aktualisiert.

BAKO _ER_Grundabgabenbescheid_2013-1.tif 08.08.2017 um 13:27:04

BAKO_ER_Farben_2013.tif 08.08.2017 uvm 13:27:02

Hinweis: Nach dem erneuten Aufruf der Anwendung wird die Protokollanzeige zurtickgesetzt.

8 DATEV Dokument-Upload online - Einstellungen

Einstellungen in DATEV Dokument-Upload online und wie sich diese auf die Anwendung auswirken.

8.1 Scaneinstellungen

8.1.1 Farbig scannen

' Farbig scannen

Damit Dokumente farbig gescannt werden, muss das Kontrollkdstchen aktiviert sein.

Bitte beachten Sie, dass farbig scannen die DateigroBe erhoht.

8.1.2 Duplex scannen
Wenn Ihr Scanner Uber die Funktion Duplex scannen verfligt, aktivieren Sie bitte das Kontrollkdstchen

W .. . .
" Duplex 5|:anner'|, um Vorder- und Riickseite eines Dokuments zu scannen.

8.1.3 Scanner auswahlen

Uber das Auswahlmenii Scanner kénnen Sie Ihr Gerat auswahlen.
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Wenn Ihr Scanner durch die Anwendung DATEV Dokument-Upload online unterstiitzt wird (am Arbeitsplatz lokal
angebundener Scanner mit TWAIN- oder ISIS-Treiber), wird das Gerat automatisch in der Auswahl vorbelegt.

Einstellungen

___ Farbig scannen __ Duplex scannen __ Dokumente sofort (bertragen

Warngrenze in KB 500

Brother ADS-2000
Brother ADS-2100
Brother ADS-2500W
Brother ADS-2600W
Brother ADS-2000e
Brother ADS-2100e
Brother ADS-2500We
Brother ADS-2600We

Speichern Abbrechen

8.1.4 Dokumente sofort Gbertragen

Wahlen Sie in den Einstellungen | Dokumente sofort tibertragen, werden die Dokumente ohne vorherige Anzeige
im Vorschaubereich direkt nach DATEV Belege online ubertragen.

Einstellungen
__ Farbig scannen __ Duplex scannen ' Dokumente sofort Gbertragen
Scanner: Brother ADS-2100e b Warngrenze in KB: 500

Speichern Abbrechen

Die Bezeichnung der Schaltflichen Scannen und Datei laden andert sich in Scannen und iibertragen sowie Datei
laden und {ibertragen:
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Einsteliung * A
‘EH Dokument-Upload online # Einstelungen @ Hilke

[ S R

Rechrurgueingang  Rechrorgpausgang Kasse Sorehige

o Scannen und Gbertragen 3‘] Datei laden und dbertragen

Ist die Einstellung Dokumente sofort libertragen aktiv, steht die Funktion Drag & Drop nicht zur Verfligung.

8.1.5 Warngrenze definieren

Im Feld Warngrenze in KB kdnnen Sie die maximale DateigréBe vor dem Upload der Dokumente definieren.

Der Standardwert liegt bei 500 Kilobyte.

Einstellungen
__ Farbig scannen __ Duplex scannen + Dokumente sofort (bertragen
Scanner:  Brother ADS-2100e A Warngrenze in KB: 500

Speichern Abbrechen

Sie konnen einen Wert zwischen 0 und 20.000 Kilobyte angeben.

Uberschreitet die DateigroBe den hinterlegten Wert, erhalten Sie direkt am betreffenden Dokument einen Hinweis
auf die tatsachliche DateigroBe.
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ﬂl@ Dokument-Upload online

Redhrrgupngang  Rechhungiausganyg Le i Soertegd
Sy Scannen sl Datei laden

Rechnungseingang (3)

3 Dokumente dberragen

Vor der Ubertragung der Dateien, erhalten Sie eine Sicherheitsabfrage ob Dateien, die die Warngrenze
Uberschreiten, dennoch nach DATEV Belege online tGbertragen werden sollen:

| #BT1010

2 Dateien (berschreiten den festgelegien Grenzwert. Mdchten Sie die
Dateien dennoch dbertragen?

Ja Mein

9 DATEV Dokument-Upload online - Installation Captiva Cloud Runtime

Die Anwendung Captiva Cloud Runtime installieren:

Die Anwendung wird benotigt, um Dokumente in der Anwendung DATEV Dokument-Upload online als Vorschau
anzuzeigen, zu scannen und zu bearbeiten. Die Nutzung von Captiva Cloud Runtime ist in Serverumgebungen nicht
moglich.

Captiva Cloud Runtime steht fiir Windows-Betriebssysteme zur Verfligung.

9.1 ISIS-Scanner

ISIS-Scanner

Unter folgendem Link finden Sie eine Liste der unterstitzten Gerate und empfohlenen Treiber des jeweiligen
Scanner-Herstellers:

https://www.emc.com/microsites/scannerdrivers/index.htm
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9.2 Installation der Anwendung Captiva Cloud Runtime

9.2.1 Installationsdatei herunterladen

Installationsdatei herunterladen

Sie kdnnen die Anwendung Captiva Cloud Runtime Uber folgenden Link herunterladen:
https://download.datev.de/download/bedi/captivaruntime.exe

9.2.2 Installation der Anwendung

Im Rahmen der Installation wird ein Systemneustart durchgefiihrt. SchlieBen Sie bitte vor der Installation alle
Anwendungen und Dokumente.

Fihren Sie folgende Schritte durch, um die Captiva Cloud Runtime zu installieren.
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Kontextbezogene Links

Andere Nutzer sahen auch:

= Belege mit Belegtransfer nach Belege online oder Belegverwaltung online tibertragen

= Belege online - Belege scannen und hochladen

DATEV Unternehmen online: Belege digitalisieren und hochladen
= Digitales Belegbuchen: Arbeit mit dem Scanner
= Scan-Modul: Installieren, Belege scannen, Belege nach Belege online Uibertragen
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